
【核銷文件範例說明】出國參加國際研討會發表論文補助 



【1】黏貼憑證+旅行業代收轉付收據或其他足資證明支付票款之文件 

*預算科目： 

 老師請填: B版國外旅費(因公派員出國補助款) 

 學生請填: A版獎助學員生給與(出席國際論文發表) 

*用途說明請填： 

 出國參加國際研討會發表論文補助-教師/學生 OOO機票費核銷 

*黏貼憑證右上方請寫： 

 由 OOO教授/同學代墊(請學生再附郵局存摺影本) 

 



【2】國外出差旅費報告表(老師請再加附差勤系統列印之公假單) 

請依下方圖示簽名、蓋章並加會研發處。 

 



【3】機票票根或電子機票+登機證存根或足資證明出國事實之護照影本或航空公司所開立之搭機證 

明 

 


